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Syftet med denna rutin

Denna rutin géller dig som enhetschef och administratér med inriktning planering pa
vard- och omsorgsboende. Rutinen beskriver forberedelser av helgens bemanning om
nagon medarbetare meddelar akut franvaro.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for enhetschefer och administratorer med inriktning
planering pé vard- och omsorgsboenden inom Goteborgs Stad.

Forberedelse infor helg for enhetschef och
administrator med inriktning planering

1. Timanstéllda ska lagga sig tillgéingliga i Time Care Pool. Pdminn medarbetare.

2. Séakerstill att medarbetarna har behorighet att 1agga in bestéllningar i Time Care Pool.

3. Sékerstill att medarbetarna har kunskap om hur bokningsassistenten fungerar och hur
man lagger in en bestéllning pa helg/roda dagar.

4. Trygghetsjouren anvénder listan med tillsvidare anstillda medarbetare vid de
undantag da de inbeordrar medarbetare.
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